PROCEDURA ORGANIZACII | OPIEKI NAD UCZNIAMI W CZASIE WYCIECZEK

SZKOLNYCH
w Zespole Szkot Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju.

Na podstawie Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 25 maja 2018
roku w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 poz. 1055) ustala sie ponizsze zasady
organizowania wycieczek i imprez krajoznawczo - turystycznych dla ucznidw i stuchaczy
Zespotu Szkét Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju.

Rozdziat I.
Postanowienia wstepne

1. Organizowane przez szkote wycieczki i imprezy krajoznawczo - turystyczne majg na celu
w szczegolnosci :

a.

a o

e
f
g.
h.

poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury
i historii,

poszerzanie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego

i kulturowego,

wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,

upowszechnianie wsréd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,

podnoszenie kondycji zdrowotnej oraz sprawnosci fizycznej,

upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

przeciwdziatanie patologii spotecznej

poznawanie kultury i jezyka innych panstw.

2. Wycieczki i imprezy mogg by¢ organizowane w ramach zajec lekcyjnych, pozalekcyjnych
lub pozaszkolnych.
3. Wycieczki i imprezy moga przyja¢ nastepujace formy:

a.

b.

C.
d.

wycieczki przedmiotowe - inicjowane i organizowane przez nauczycieli
poszczegdlnych przedmiotdw, zgodnie z programem nauczania, w ramach zajec
lekcyjnych lub pozalekcyjnych,

wycieczki turystyczno-krajoznawcze - odbywajgce sie w terenie powszechnie
uczeszczanym, nie wymagajgce od uczestnikdw szczegdlnego przygotowania
kondycyjnego i specjalistycznego,

imprezy krajoznawczo — turystyczne, takie jak biwaki, rajdy, turnieje itp.,

imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktérych udziat wymaga od
uczestnikéw przygotowania kondycyjnego i specjalistycznego.

4. Organizacja wycieczek szkolnych i imprez powinna wynika¢ z rocznego planu pracy
szkoty oraz, w przypadku wycieczek przedmiotowych, z nauczycielskich planéw
dydaktycznych.

5. Wycieczki i imprezy turystyczno — krajoznawcze powinny byé organizowane w miare
mozliwosci w czasie wolnym od zajeé lekcyjnych, z wyjgtkiem okresu ferii letnich i
zimowych oraz wiosennej i zimowej przerwy $wigtecznej.

6. Wycieczki mogg by¢ organizowane w kraju i za granica.
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7.

=

o 3.
llekro¢ w dalszej czesci Regulaminu jest mowa o wycieczce nalezy przez to takze
rozumiec¢ pozostate formy turystyki i krajoznawstwa okreslone w punkcie 3.

Rozdziat Il.
Organizacja wycieczek

Dyrektor szkoty wyznacza sposréd oséb organizujgcych wycieczke kierownika wycieczki.
Osobg odpowiedzialng za organizacje oraz za prawidtowy i bezpieczny przebieg wycieczki
jest kierownik wycieczki.

Kierownik wycieczki najpdzniej na tydzien przed planowang wycieczka informuje
dyrektora lub upowaznionego wicedyrektora o jej zatozeniach organizacyjnych.
Kierownik wycieczki najpdzniej na 3 dni przed jej rozpoczeciem przedstawia dyrektorowi
kompletng dokumentacje wycieczki do zatwierdzenia.

Dokumentacja wycieczki zawiera:

A. wprzypadku wycieczki poza teren miasta:

a. karte wycieczki z jej harmonogramem i preliminarzem (w dwéch egzemplarzach),

b. liste uczestnikdw wraz z nr. polisy ubezpieczeniowe]j (w dwdch egzemplarzach),
c
d

pisemne zgody rodzicow,
regulamin zachowania sie uczniéw podczas wycieczki (podpisany przez kazdego
uczestnika),

e. rozliczenie wycieczki (nalezy przedtozy¢ w ciggu dwdch tygodni po zakonczeniu
wycieczki).

B. w przypadku wyjs¢ na terenie miasta (np.: kino, wystawy):

a. karte wycieczki z jej harmonogramem (w dwdéch egzemplarzach),

b. liste uczestnikdbw — w formie uproszczonej, tylko imie i nazwisko (w dwdch
egzemplarzach),

c. rozliczenie wycieczki (nalezy przedtozy¢é w ciggu dwdch tygodni po zakonczeniu
wycieczki).

C. wprzypadku wyjs¢ na lodowisko, basen itp. (z wyjgtkiem zawoddw sportowych):

a. karte wycieczki z jej harmonogramem (w dwéch egzemplarzach),

b. liste uczestnikdw wraz z nr. polisy ubezpieczeniowej (w dwdch egzemplarzach),

c. pisemne zgody rodzicow,

d. regulamin zachowania sie uczniéw podczas wycieczki (podpisany przez kazdego
uczestnika),

e. rozliczenie wycieczki (nalezy przedtozy¢é w ciggu dwdch tygodni po zakonczeniu
wycieczki).

D. w przypadku wyjazddw na konkursy, olimpiady:

a. karte wycieczki z jej harmonogramem (w dwdch egzemplarzach),

b. liste uczestnikdw wraz z nr. polisy ubezpieczeniowej (w dwdch egzemplarzach),

c. pisemne zgody rodzicow.

Zgode na zorganizowanie wycieczki lub imprezy wyraza dyrektor szkoty lub upowazniony
wicedyrektor poprzez podpisanie karty wycieczki i listy uczestnikdw. Podpisane
dokumenty sg przekazywane kierownikowi wycieczki.

Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkéw pracowniczych.

Organizacja i program wycieczek powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan,
potrzeb ucznidw i ich mozliwosci.
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9.

10.

11.

12.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

< 3.
Uczniowie w stosunku do ktérych istniejg przeciwwskazania lekarskie nie moga braé
udziatu w wycieczkach.
Udziat ucznia w wycieczce (z wyjgtkiem wycieczek przedmiotowych odbywajacych sie w
ramach zajec¢ lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody rodzica (prawnego opiekuna).

Za nieprzestrzeganie przez uczniow regulaminu wycieczek szkolnych i wynikajgce z tego
szkody materialne, odpowiedzialnos¢ finansowg ponoszg rodzice (prawni opiekunowie).
Zgode na wycieczki i imprezy zagraniczne wydaje dyrektor szkoty po zawiadomieniu
organu prowadzgcego i organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny nad szkofa.

Rozdziat Ill.
Podstawowe zasady bezpieczenistwa i opieki nad uczniami podczas wycieczek

Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w wycieczce sprawuje kierownik i opiekunowie
grup (dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na tgczenie funkcji kierownika i opiekuna
wycieczki). Opieka ta ma charakter ciggty.

Opiekunami powinni by¢ nauczyciele. Dyrektor szkoty moze wyrazi¢ zgode na
wykonywanie obowigzkdéw opiekuna przez inne osoby.

Na wycieczce organizowanej poza teren szkoty w obrebie tej samej miejscowosci, bez
korzystania ze srodkow lokomocji opieke powinna sprawowac co najmniej jedna osoba
nad grupg 30 ucznidw.

Na wycieczce udajgcej sie poza teren szkoty przy korzystaniu z przejazdu autokarem
opieke powinna sprawowac jedna osoba nad grupg do 15 ucznidéw.

Na wycieczce udajacej sie poza teren szkoty przy korzystaniu z publicznych srodkow
lokomocji opieke powinna sprawowac jedna osoba nad grupg do 10 uczniow.

Na wycieczce pieszej na terenach goérskich lezagcych ponizej 1000 m n.p.m. opieke
powinna sprawowac jedna osoba nad grupg do 10 uczniow.

Wycieczki piesze na terenach gorskich lezgcych na obszarach parkéw narodowych i
rezerwatéw przyrody, oraz lezgcych powyzej 1000 m n.p.m. mogg prowadzi¢ wytgcznie
przewodnicy turystyczni (liczba opiekundéw jak przy innych wycieczkach gérskich).
Zabrania sie prowadzenia wycieczek z mtodziezg podczas burzy, Sniezycy i gotoledzi. W
razie gwattownego zatamania sie warunkéw pogodowych (szczegdlnie przy planowaniu
wycieczek pieszych gorskich), nalezy wycieczke odwotac.

Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz
przybycia do punktu docelowego, opiekunowie powinni bezwzglednie sprawdzac stan
liczbowy ucznidw.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczyé jej uczestnikdw o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania sie w razie nieszczesliwego wypadku.

Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegac zasad bezpiecznego poruszania sie
po drogach.

Do przewozu miodziezy nalezy wykorzystywaé¢ tylko sprawne i dopuszczone do
przewozu oséb pojazdy.

Uczestnicy wycieczek powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow.

W przypadku, gdy podczas trwania wycieczki miat miejsce wsérdd jego uczestnikéw
wypadek, stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce postepowania w razie wypadkdéw
w szkotach i placéwkach publicznych.

Wycieczki powinny rozpoczyna¢ i konczyé sie w wyznaczonym w harmonogramie
wycieczki miejscu.
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Rozdziat IV.
Obowiazki kierownika wycieczki.

=

Opracowanie programu i harmonogramu wycieczki.

2. Terminowe przygotowanie i przedstawienie do zatwierdzenia dokumentacji wycieczki
oraz jej terminowe rozliczenie.

3. Zapoznanie z regulaminem wycieczki oraz z zasadami bezpieczenstwa wszystkich jej
uczestnikow.

4. Zapewnienie warunkow do realizacji programu wycieczki oraz sprawowania nadzoru
w tym zakresie.

5. Okreslenie zadan dla opiekunéw w zakresie realizacji programu oraz zapewnienie opieki
i bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki.

6. Nadzorowanie i zaopatrzenie uczestnikdw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczke
pierwszej pomocy.

7. Organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikéw wycieczki.

8. Dokonywanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow.

9. Dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki.

10. Dokonywanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu.

11. Dowody finansowe bedgce podstawg rozliczenia wycieczki (rachunki, paragony,

oswiadczenia itp.) sg przechowywane przez kierownika wycieczki do kornica roku

szkolnego.

Rozdziat V
Obowiazki opiekuna.

Ll

Sprawowanie opieki nad powierzonymi uczniami.

2. Wspdtdziatanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki.

3. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniéw, ze szczegdlnym

uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa.

Nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom.

Wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

noA

Rozdziat VI.
Ramowy regulamin wycieczki i obowiazki jej uczestnikow

1. Uczniowie dostarczajg kierownikowi wycieczki pisemng zgode od rodzicéw (prawnych
opiekundéw) na udziat w wycieczce oraz o ponoszeniu przez nich odpowiedzialnosci za
szkody wynikte z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki przez dziecko.

2. Uczestnikdw wycieczki obowigzuje odpowiedni strdj uzalezniony od charakteru
wycieczki.

3. W czasie wycieczki obowigzujg ucznidw postanowienia statutu szkoty i przepisy
bezpieczenstwa.
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o 3.

4. Obowiazuje zakaz palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow.

5. Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie sie od grupy.

6. Uczestnikdw wycieczki obowigzuje punktualnosc.

7. W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje sie ,,czasu wolnego”, a uczniowie przebywaja
przez caty czas pod nadzorem opiekundéw.

8. W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy Scisle przestrzegac zalecen kierownika
wycieczki.

9. W przypadku wyjazddw na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkow
krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania regulamindéw
tych obiektow.

10. W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzegaé regulaminu placéwki.

11. W przypadku ztego samopoczucia uczen zgtasza sie do kierownika wycieczki lub
opiekuna.

12. W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, bedg wyciggane konsekwencje zgodnie ze
statutem szkoty.

Rozdziat VII.
Postanowienia korncowe

1. Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajeé
szkolnych majg obowigzek brac udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora. Liste
tych uczniéw kierownik wycieczki dotgcza do odpowiedniego dziennika klasowego.

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg zapoznac sie
z regulaminem i harmonogramem wycieczki.

3. Ramowy regulamin wycieczki okreslony rozdziatem VI lub jego rozszerzenie podpisujg
wszyscy uczestnicy wycieczki.

4. Klasowe lub grupowe wyjscie ucznidw poza teren szkoty w obrebie tej samej
miejscowosci, organizowane w ramach lekcji w celu realizacji programu nauczania nie
stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego regulaminu. Nauczyciel organizujacy takie
wyjscie, musi uzyskaé¢ na nie zgode dyrektora lub, w przypadku jego nieobecnosci,
dyzurujgcego wicedyrektora oraz wypetni¢ karte wycieczki. Wyjscie nalezy odnotowac w
dzienniku lekcyjnym (obecnos¢ musi by¢ sprawdzona przed wyjsciem ze szkoty).

5. Ustalenia punktu 4 nie dotyczg wyjs¢ na zawody sportowe.

6. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie majg inne
przepisy stanowigce prawo.

Zatgczniki:

Zatqcznik a.  karta wycieczki (imprezy) z harmonogramem,
Zatgcznik b.  wzdr listy uczestnikdw wycieczki,
Zatqcznik c.  dowdd ubezpieczenia wszystkich uczestnikéw wycieczki (jezeli wszyscy

uczestnicy wycieczki objeci sg ubezpieczeniem w szkole wpisa¢ nr polisy pod
listg uczestnikow),

Zatqcznik d.  preliminarz finansowy wycieczki (imprezy),
Zatgcznik e.  wzér zgody rodzicéw (prawnych opiekunéw) na udziat dziecka w wycieczce

oraz na poniesienie przez nich odpowiedzialnosci finansowej za szkody
materialne wynikte z nieprzestrzegania przez nie regulaminu wycieczki,

Zatgcznik f.  ramowy regulamin wycieczki podpisany przez kazdego uczestnika,
Zatgcznik g.  wzOr rozliczenia wycieczki
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Zatacznik a do Procedury

KARTA WYCIECZKI (IMPREZY)

TN ettt s st e e st e et e e sae e es e saeeesbes saeessses saeessseesaeesssensaeesanes
Numer telefonu kierownika WYCI€CzKi: .......coovveeeeeiceeceececeecee e
Liczba ucznidw: .................., w tym ucznidw niepetnosprawnych: .........cccceeeevenens
IS5 ettt et e ettt s be et e et eteeeeebae it steeseeraeneenteernen
Liczba opiekUNOW WYCIECZKI: .....coovvieiecie ettt er et e sae e e

SPOAEK LrANSPOITUS oviveeee ettt st st e et ses e s sseseeseeens s eneneensnens

1) Dotyczy wycieczki za granica
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PROGRAM WYCIECZKI

Data, godzina Dtugos¢ Miejscowos¢ Szczegodtowy program | Adres miejsca
wyjazdu trasy docelowa wycieczki od wyjazdu noclegowego
oraz (w km) i trasa do powrotu i zZywieniowego
powrotu powrotna oraz przystanki
i miejsca
zywienia
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdw dotyczgcych bezpieczernstwa w

czasie wycieczki.

Kierownik wycieczki:

(imie i nazwisko oraz podpis)

Opiekunowie wycieczki:

(imiona i nazwiska oraz podpisy)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora szkoty)
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Zatacznik b do Procedury

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Lp. Nazwisko i imie Klasa Adres Nr telefonu
rodz.(opiek.)

/podpis kierownika wycieczki/
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Zatacznik ¢ do Procedury

Nr polisy ubezpieczeniowe] SZKOtY: .......cuceeceie e

Lista uczestnikdw wycieczki nie objetych ubezpieczeniem szkolnym i nr. polis
ubezpieczeniowych dla tych oséb.

Lp. Nazwisko i imie Klasa Nr polisy ubezpieczeniowej

Zatacznik d do Procedury

PRELIMINARZ FINANSOWY WYCIECZKI (IMPREZY)

Dochody
1. Woptaty uczestnikow: liczba oséb.......... x koszt wycieczki............. T rrereeenens zt
2. INNE WPLALY ..o s
Razem dochody: ..........ccccoeicieiiicreeeee e,
Wydatki
1. Koszt wynajmu autoKarU:.......ccccccerese ettt
2. KOSZE NOCIEEU:...vceeeee ettt e st s s e reenen
3. KOSZt WYZYWICNIA i iieiceeetieicie ettt e eee s st v e st sneseesreees
4. Bilety wstepu: do teatrui....cooeevevevvieieeenen,
do Kina:..coveee e
do MUzZeUM:....cceevevereeeee e,
NN ittt s
5. INne WydatKi (JAKIE) i oo e
Razem wydatki:............ccocoevrrrrrrennnnn. Koszt na jednego uczestnika.....ccc.ccceeeneerrennnne.

/podpis kierownika wycieczki/

Adnotacje organu prowadzgcego
lub sprawujgcego nadzor pedagogiczny Zatwierdzam

/pieczed i podpis dyrektora szkoty/
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Zatacznik e do Procedury

ZGODA RODZICOW /PRAWNYCH OPIEKUNOW/ NA UDZIAt DZIECKA W WYCIECZCE
/IMPREZIE/ ORAZ WZIECIE ODPOWIEDZIALNOSCI FINANSOWEJ ZA SZKODY MATERIALNE
WYNIKLE Z NIEPRZESTRZEGANIA PRZEZ NIE REGULAMINU WYCIECZKI

[telefon/

OSWIADCZENIE

Wyrazam zgode na udziat SyNa / COrKi .....oomvuiiiiiiiiicciee et e
AT Y Aol =T o7 2ol SN o Lo TSR ,
ktéra odbedzie sie W dniu / dniach.........cccviiieiiiii e
Oswiadczam, ze nie ma przeciwwskazan lekarskich, aby syn/cérka uczestniczyt/a

W wycieczce.

Biore odpowiedzialnos$¢ finansowgq za szkody materialne spowodowane przez moje
dziecko wynikajgce z nieprzestrzegania przez nie regulaminu wycieczki/imprezy.

/data/ podpis rodzicéw / opiekundéw /
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Zatacznik f do Procedury

10.
11.

12.

Ramowy regulamin wycieczki i obowiazki jej uczestnikow

Uczniowie dostarczajg kierownikowi wycieczki pisemng zgode od rodzicéw (prawnych
opiekundéw) na udziat w wycieczce oraz o ponoszeniu przez nich odpowiedzialnosci za
szkody wynikte z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki przez dziecko.

Uczestnikdw wycieczki obowigzuje odpowiedni strdj uzalezniony od charakteru
wycieczki.

W czasie wycieczki obowigzujg ucznidw postanowienia statutu szkoty i przepisy
bezpieczenstwa.

Obowigzuje zakaz palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow.
Niedopuszczalne jest samowolne oddalanie sie od grupy.

Uczestnikdéw wycieczki obowigzuje punktualnosc .

W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje sie ,,czasu wolnego”, a uczniowie przebywaja
przez caty czas pod nadzorem opiekunodw.

W czasie postoju autokaru na parkingu nalezy scisle przestrzegac zalecen kierownika
wycieczki.

W przypadku wyjazdéw na basen oraz podczas zwiedzania muzedw, parkéw
krajobrazowych itp. uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do przestrzegania regulaminéw
tych obiektow.

W miejscu zakwaterowania nalezy przestrzegaé regulaminu placéwki.

W przypadku ztego samopoczucia uczen zgtasza sie do kierownika wycieczki lub opiekuna

W przypadku nieprzestrzegania regulaminu, bedg wyciggane konsekwencje zgodnie ze
statutem szkoty.

Zobowigzuje sie do przestrzegania regulaminu wycieczki, co potwierdzam witasnym
podpisem.

(czytelny podpis uczestnika wycieczki)
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Zatacznik g do Procedury

ROZLICZENIE WYCIECZKI / IMPREZY

Wycieczka (impreza) szkolnNa do ......cceeeeeveeevereieee e
ZOrganizowana W dNil.......coeeeeeeeenveeeeesennnnnns O] A=y 2O USUN
I. Dochody
1. Whpftaty uczestnikéw: liczba oséb.......... x koszt wycieczki............. T e zt
2. INNE WPLALY o e e e
Razem dochody: ........ccoevceerrcceerrceerennens
Il. Wydatki
1. KOSzt WYNajmu QULODUSU:......cceivierieiiceiet et
B (o34 g Vo Yol 1=Y - (O
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Uwagi o przebiegu wycieczki (np. przebieg realizacji harmonogramu, problemy
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(data i podpis dyrektora szkoty)
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